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Gramatvedibas kontroles sistema 2/5/22

Sa gada 1. janvari stajas spéka Gramatvedibas likums un ar to saistitie MK noteikumi Nr. 877. Sim
reguléjumam parejas posms nebija paredzéts, tapéc vélreiz pievérsam uzmanibu butiskam izmainam, kas
skar uznémuma vaditaja pienakumus un atbildibu par kontroles sistémas noteikumu izveidi, kas
atspogulojami uznémuma gramatvedibas politika.

Likuma 31. panta otras dalas 2. punkts nosaka, ka uznémuma vaditajs ir atbildigs par gramatvedibas
kontroles sistémas izstradasanu un uzturéSanu, ka ari par kontroles pasakumu ievérosanu.

Gramatvedibas kontrole ir pasakumi, ko veic, lai kontrolétu uznémuma finansu uzskaites precizitati un
ticamibu, ka art uznémuma mantas saglabasanu un nodok|u aprékinasanas pareizibu, un lai parliecinatos,
vai gramatvedibas sniegta informacija ir patiesa, salidzinama, savlaiciga, nozimiga, saprotama un pilniga
(likuma 5. panta pirma dala).

MK noteikumu Nr. 877 10. punkta ir noraditi gramatvedibas kontroles pasakumu veidi, ko nosaka vaditajs,
lai nepielautu krapSanu un parkapumus uznémuma mantas saglabasana, kontrolétu uznémuma finansu
uzskaites precizitati un nodok|u aprékinasanas pareizibu, nepielautu klidas gramatvedibas datos un
dokumentos ieklautas informacijas zudumu.

Saskana ar MK noteikumiem kontroles sistéma jabuat ieklautiem vismaz diviem kontroles veidiem. Viens no
galvenajiem veidiem ir inventarizacija, kas ietver kustamu un nekustamu kermenisku lietu un skaidras
naudas un krajumu atlikumu inventarizaciju, inventarizacijas rezultatu salidzinasanu ar gramatvedibas
datiem, atklato starpibu (ja tadas ir) rasanas célonu analiz€Sanu vai izmekléSanu un gramatvedibas datu
precizéSanu. Otrs kontroles veids ir uznémuma atlikumu salidzinasana ar piegadatajiem, kreditiestadém
vai citiem maksajumu pakalpojumu sniedzé&jiem. Pieméram, uznémums var reizi ceturksni salidzinat visus
kontus ar kadu neatkarigu avotu, pieméram, bankas konta izrakstu.

Paréjos kontroles veidus likums iesaka ieviest un paredzét uznémuma kontroles sistéma.

Ka viens no kontroles pasakumiem janosaka un janodroSina atbildigo darbinieku tiesibas piekl|ut
informacijai atbilstosi to kompetencei, lai darbiniekam, kam dotas tiesibas veikt saimniecisko darijumu un
par to sagatavot attaisnojuma dokumentu, netiek dotas tiesibas So dokumentu pasam ari apstiprinat,
parbaudit, iegramatot un ieklaut finansu parskata.
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Uznémuma vaditajam jaievies t.s. “Cetru acu” princips, lai konkrétu funkciju izpildé piedalitos vismaz divi
darbinieki. Vaditajam ari janozimé atbildigais par uznémuma skaidras naudas un kermenisko lietu
glabasanu, kurs talak kontrolé€ tiesibas piek|ut uznémuma mantai.

Lai iegutu parliecibu, ka gramatvediba ir ievérotas likuma un citos normativos aktos noteiktas prasibas,
uznémuma vaditajs var ieviest regularas parbaudes, nosakot atbildigo darbinieku, sadalot pienakumus un
nosakot konkrétus kontroles pasakumus.

Uznémuma vaditajs ir atbildigs ari par uznémuma datu saglabasanu, arhivéSanu un nezudamibu, tapéc ir
svarigi kontroles sistéema ieklaut pasakumus, lai nepielautu gramatvedibas dokumentos ieklautas
informacijas zaudésanu, pieméram, piekluves ierobezoSana gramatvedibas datiem, atbildigo darbinieku
noteikSana par gramatvedibas dokumentu originalu, kopiju vai datu attélu saglabasanu lidz to nodosanai
uznémuma arhiva, ka ari nosakot gramatvedibas datu rezerves kopiju sagatavo3anas un glabasanas
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kartibu.

Saskana ar likuma 31. pantu vaditajam ir pienakums ne tikai izstradat un ieviest kontroles sistému, bet ari
organizét gramatvedibas kartoSanu, nodroSinot:

e gramatvedibas organizacijas dokumentu izstradasanu un Sis kartibas ievérosanu uznémuma;

e gramatvedibas datorsistémas droSibas noteikumu ievieSanu un datu aizsardzibas tehnisko un
organizatorisko prasibu noteikSanu;

e gramatvedibas dokumentu originalu vai elektroniska forma glabasanas arhiva un to
pieejamibas noteikumu noteikSanu.

Tapat vaditaja pienakums ir izstradat inventarizacijas instrukcijas un organizéet inventarizaciju vismaz gada
sléguma vajadzibam.

Likuma ir noteiktas vaditaja tiesibas izvéléties savam darbibas veidam atbilstosSu attaisnojuma dokumenta
formu, gramatvedibas registru veidu, saturu, skaitu un sagatavoSanas kartibu (elektroniska vai papira
forma), ka arl izvéléties gramatvedibas datorprogrammu vai informacijas datorsistému programmataru
atbilstosi normativo aktu prasibam.

Aicinam informét savu uznémuma vaditaju par likuma noteiktajiem pienakumiem un atbildibu, ka ari
izvertét, vai jusu uznémuma ir izstradati un ieviesti attiecigie kontroles veidi, kuriem jabut aprakstitiem ari
jusu gramatvedibas politika.
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