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Gramatvedibas risku izvertésana atvalinajumu
laika 2/26/22

Daudzi stradajoSie vélas izmantot atvalinajumu tiesi vasara, bet gramatvezi parasti izvélas laiku atputai,
kad ir salidzinoSi mazaks darba apjoms. Nodoklu parskatu iesniegSanas, algas aprékinasanas un
izmaksasanas, ka arl ménesa slégSanas laika parsvara ir apgrutinosi izmantot pilnu atvalinajuma laiku.
Saja raksta apskatisim aizvieto$anas iespéjas un atbilstosu gramatvedibas risku izvértésanu gramatvezu
prombutnes laika.

Planojot atvalinajumus, vadibai jalemj, ka darbinieku prombutnes laika nodroSinat aizvietotaju, lai
neietekmétu tekoSos darba procesus. Pastav Sadas aizvietoSanas iespéjas:

e Darba pienem jaunu darbinieku, kurs$ pilda islaicigi prombUtné esosa darbinieka pienakumus.
Loti biezi tieSi vasara uznémumi pienem darba praktikantus (pieméram, pedéjo kursu
studentus), lai palidzétu atvalinajumu laika.

e PrombUtné esosa darbinieka amata iecel citu darbinieku, kur$ uz So laiku tiek atbrivots no
savu pamatpienakumu veikSanas.

e ApvienoSana - darbinieks netiek atbrivots no pamatpienakumiem, bet papildus veic
prombUtné esosa darbinieka darbu.

e Gramatvedibas pienakumi tiek nodoti arpakalpojumu gramatvediba.

Lai atvieglotu pienakumu pardali, apvienoSanu vai nodoSanu, jabat izstradatai gramatvedibas kontroles
procedurai, kurai butu jaaptver visas darbibas, ko veic gramatvedis. Vidéjos un lielos uznémumos Sadi
kontroles pasakumi jau ir izstradati un apstiprinati uznémumu grupas limeni. Gramatvedibas kontroles
sistémas izstrade ir lielaks izaicinajums maziem Latvijas uznémumiem. Pieméram, ja uznémuma ir viens
gramatvedis, bet pienakumu sadale un procesi nav aprakstiti, tad darbinieka atvalinajumam vai citai
prombutnei bUtu nepiecieSams gatavoties rlpigak.

Sakotnéja iekSejas kontroles dokumenta izstrade prasa ieguldit |oti daudz laika, bet, lai uzsaktu
gramatvedibas kontroles sistémas izstradi un definétu aktivitasu kopumu, kas bus aktualas konkrétaja
uznémuma, pirmkart, vadibai ir nepiecieSams izvértét riskus. Gramatvedibas kontroles sistémai ir
nepiecieSams apraksts, kura ietverti visi aspekti - gan riski, gan detalizéta informacija par atbildibas
delegésanu, ja kads cits atbildétu par kada procesa veikSanu. Péc tam janosaka kontroles darbibas, ka ari
janovérté un jaaplés, kadas kontroles aktivitates varétu mazinat riskus, balstoties uz MK noteikumiem Nr.
877.

Protams, nevar paredzét visus iespéjamos apstaklus, taCu, pamatojoties uz iesp&jama riska aplési un
novértéjumu, var izstradat atbilstoSu gramatvedibas kontroles sistéemu, kas bus lietderiga ne tikai
atvalinajumu laika, bet ari jebkura cita prombuatnes laika un ikdienas darba.

Visbiezak sastopamie riska faktori atvalinajumu laika ir, pieméram:

e Nav skaidras izpratnes, kada seciba veikt noteiktus procesus un kurs pa katru no tiem ir
atbildigs.
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e Nav parliecibas par kompetencu sadali - kam japarbauda un jaapstiprina rékini, kam javeic
gramatojumi, bet kam - maksajumi.

e Nav organizétas rezerves piekluves tiesibas gramatvedibas un citam sistémam.

Trukst pilnvarojuma iesniegt nodoklu atskaites.

Nodok|u un citas atskaites netiek iesniegtas laicigi - potencialas sankcijas no valsts iestazu

puses (VID, CSB u.c.).

e Ir iespéjama novélota reakcija uz gramatvedibas problému atklasanu un novérsanu.

Gramatveza aizvietotajs nav kompetents vai ari tiek izmantotas nepilnigas tehnologijas.

Nododot pienakumus, varétu bat gadijumi, kad nododama informacija netika pilnvertigi izklastita vai ar
parnémejs visu neatceréjas, tapéc procesu aprakstiem jabut dokumentétiem. Butiski atzimét, ka papildus
atvalinajumam darbiniekiem var bat ari neplanota prombutne, pieméram, saistiba ar saslimsanu, kas bija
ipasi aktuali Covid-19 apstaklos, vai cita veida prombltne. Tadé| ari jau esoSajiem gramatvedibas
organizacijas dokumentiem (pieméram, gramatvedibas politikai) jabut aktualizétiem un papildinatiem ar
iespéjamiem riskiem un to kontroles darbibam, jo likuma nav noradits, vai ir nepiecieSams atsevisks
iekséjas kontroles dokuments.

Sobrid uznémumi darbojas loti dinamiska vidé, jo tikai nesen tika atcelti visi Covid-19 ierobeZojumi. Ari
apstakli, kas saistiti ar karu Ukraina, un ieviestas sankcijas dalai uznémumu palielina veicama darba
apjomu. EsoSajos apstaklos arvien vairak uznémumu koncentréjas uz darbibas attistibu vai citiem ar
pelnas glsanu tieSi saistitiem jautajumiem, tadé| dazkart pietrukst laika nodarboties ar kontroles sistému
vai citu organizacijas dokumentu izstradi. Viens no variantiem ir nodot gramatvedibas politikas
atjaunodanu vai atsevi$ka gramatvedibas kontroles dokumenta izstradi arpakalpojuma. Sadus
pakalpojumus sniedz ari PwC nodok|u parvaldibas un arpakalpojumu gramatvedibas komanda. Labprat
palidzésim jums izstradat dokumentus, lai mazinatu iespéjamos riskus un atvieglotu uznémuma darbibu.
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