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Ka pariet uz bezpapira gramatvedibu? (2/41/19)

Digitalas ekonomikas laikmeta uzneéméjiem jaspéj sekot lidzi nozares tendencém. Gramatvediba Si
tiekSanas ir uz nakotni bez papira, tacu rodas jautajumi. Ka to izdarit? Kadi riki nepiecieSami? Kadi
normativie akti jaievéro?

Kapéc gramatvediba virzas uz bezpapira nakotni?

Bezpapira gramatvedibas ievieSanai vajadzétu bit katra uznémeja un katra gramatveza mérkim, jo tas
butiski atvieglo darbu un paver iespéjas integrét jaunas tehnologijas ikdienas rutina. Janem veéra ari
ekologiskais faktors - samazinot papira apriti, gramatvediba klUst dabai draudzigaka. Digitala dokumentu
aprite paver neskaitamas iespéjas, pieméram, robotizéta dokumentu apstrade un atskaiSu sagatavosana,
automatizéta dokumentacijas satiSana vai iesniegsana, dokumentu vadibas sistému ievieSana.

NepiecieSamie riki sekmigai parejai uz digitalizétu gramatvedibu

Pirms ievieSanas jaiepazistas ar dazadiem rikiem, kas nepiecieSami, lai parietu uz digitalizétu
gramatvedibu. Par digitalas gramatvedibas pamatu var kalpot satura parvaldibas sistéma, kas piedava
drosu failu apmainu un uzglabasanu, versiju un izmainu uzskaiti, pieejas kontroli. Vispopularakie risinajumi
ir Google izveidotais G Suite un Microsoft Sharepoint - abi tiek plasi izmantoti un tiem ir pieejami |oti
daudzi treSas personas veidoti papildinajumi, lai pakalpojumu pielagotu katra vajadzibam. NepiecieSams
ari savs eParaksts - vienigais fiziska paraksta aizstajéjs, kas saistoss gan lietotajam, gan jebkurai tresajai
personai. Principa eParaksts ir ka personu apliecinoSa dokumenta aizstajéjs elektroniskaja vide, tapéc
eParaksta izveide un izmantoSana ir batisks solis pareja uz bezpapira gramatvedibu.

Lai papira dokumentus ieskenétu un parveidotu redigéjama faila, ir nepiecieSams optiskas rakstzimju
pazisanas risinajums. Vairums sadu bezmaksas risinajumu ir pieejami tiesSsaisté, tomér datu drosSibas
apsvérumu dé| vélams izmantot bezsaistes risinajumu, kas darbojas lokali. Ar bezsaistes risinajumu
dokumenti nav janosUta apstradei treSajai personai, tadéjadi samazinas datu nopludes risks.

Tiesiskais reguléjums

Saskana ar Elektronisko dokumentu likuma 3. panta pirmo dalu elektroniska dokumenta rakstveida formas
prasiba ir izpildita, ja tam ir elektroniskais paraksts un dokuments atbilst citam normativajos aktos
noteiktajam prasibam.

Elektroniskajam dokumentam jabut elektroniski parakstitam, tapéc elektronisko dokumentu aprité jazina
un janem véra atskiriba starp elektronisko parakstu un drosu elektronisko parakstu.

Saskana ar ES Regulu Nr. 910/2014/ES elektroniskais paraksts ir jebkadi elektroniskie dati, kas pievienoti
citiem datiem, ko parakstitajs izmanto, lai parakstitos, tatad jebkadi dati, ar ko puses sp€j identificét viena
otru.

Elektroniskais paraksts ir saistoSs tikai tad, ja par to ir bijusi iepriek$€ja vienoSanas rakstiski (vai ar drosu
elektronisko parakstu). Alternativu elektronisko parakstu izdevigi izmantot gadijumos, kad notiek regularas
precu piegades, lai atvieglotu parakstiSanas procesu.



DroSs elektroniskais paraksts ir Latvija izmantotais eParaksts. Tam ir juridisks spéks, jo tas identificé
unikalu personu. DroSs elektroniskais paraksts ir saistoSs vienmer.

Lai samazinatu uznémuma papira dokumentu arhivu, ir atlauts iznicinat dokumenta papira originalus, ja ir
nodroSinata digitala kopija, Sis kopijas atvérSana un lasiSana un ja parvérstais dokuments tiek aizsargats
pret neatlautu piekliSanu un izmainam satura. Elektroniska dokumenta kopijam ir tads pats juridiskais
spéks ka originalam.

Normativo aktu ietvaros gramatvedim ir visas iesp€jas virzities uz bezpapira gramatvedibu, Sis iespéjas
realizéjot darba efektivitates un ekologisko iemeslu dél.

Digitalizétai gramatvedibai ir daudz ieguvumu - atraka un efektivaka dokumentu apstrade, datu droSiba,
értaka datu apmaina, caurskatamiba un dazadu procesu robotizéSanas potencials. Latvijas normativie akti
lauj papira dokumentus aizstat ar elektroniskam alternativam, tapéc aicinam pienemt un atbalstit
bezpapira nakotni.



